Camara Municipal de Minauri

Estado de Minas Gerais

RMALIZACAO DA DEMANDA
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Unid nal: Camara Municipal de Mind

Responsavel pela demanda: Raissa Carvalho Rocha

E-mail: vereadoraraissgrocha@gmail.com
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'A presente demanda tem po bjetivo a contratacdo de empresa especializada na
organizagdo, elaboragao e realizacdo de Concurso Publico destinado ao provimento de 2
(dois) cargos efetivos no ambito da Camara Municipal de Minduri, totalizando 3 (trés)
vagas previstas no certame. A necessidade decorre da obrigatoriedade de realizacao de
concurso para vagas criadas e regulamentadas pela Lei Complementar n© 14/2025 no
auadro permanente, bem como da observancia as normas constitucionais que regem ©
gresso no servigo publico mediante aprovagao previa em CONCurso publico. A empresa
contratada devera realizar todas as etapas necessarias a execugao do certame, incluindo
planejamento, elaboracao do edital, inscricoes, aplicagao das provas, correcdo, publicagao
dos resultados e demais procedimentos correlatos, garantindo lisura, transparéncia,
seguranca juridica e tecnica ao processo seletivo.

2.1 - Justificativa da necessidade da contratacao
A presente contratagao de empresa especializada para a organizagdo, elaboragao e reali-

zacdo de Concurso Publico da CAmara Municipal de Minduri justifica-se pela necessidade
de provimento de cargos efetivos criados e regulamentados pela Lei Complementar no
14/2025, de 26 de agosto de 2025, em conformidade com O art. 37, inciso II, da Consti-
tuicdo Federal, que estabelece a obrigatoriedade de prévia aprovagao em COoncurso publi-
co para investidura em cargos publicos.

A CAmara Municipal necessita preencher 2 vagas para 0 cargo de Técnico Legislativo e 1
.aga para o cargo de Auxiliar de Servicos Gerais, de forma a garantir a continuidade dos
servicos administrativos e legislativos, assegurando eficiéncia, legalidade e transparéncia
no exercicio da funcdo publica. Se faz necessaria diante da existéncia de vagas efetivas
que precisam ser providas para garantir a continuidade e a eficiéncia das atividades ad-
ministrativas do Poder Legislativo. O provimento dos cargos exige a realizagao de concur-
so publico, conforme determina o art. 37, 1I, da Constituicao Federal, sendo imprescindi-
vel assegurar um processo seletivo imparcial, transparente € tecnicamente estruturado.

A Camara Municipal ndo dispbe de equipe técnica capacitada, estrutura operacional ou re-
cursos materiais suficientes para executar internamente todas as fases de um concurso
publico, como elaboracao de provas, processamento de inscricdes, aplicagao, correcao e
analise de recursos. Dessa forma, a contratagcao de empresa especializada garante a ob-
servancia dos principios da Iegalidadé, isonomia, publicidade e seguranga juridica, asse-
gurando que o certame seja conduzido com riggf técnico e confiabilidade.
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Além disso, a reposigao de servidores efetivos & fundamental para evitar prejuizos ao fun-
cionamento administrativo, reduzir riscos de descontinuidade dos servicos publicos e
stender as demandas institucionais da Camara. Assim, a contratagao é necessaria e opor-
tuna, contribuindo para a regularidade da gestao de pessoal e para O cumprimento dos
dispositivos legais que regem O ingresso No Servigo publico.

2.2 - Quantidade a ser contratada

~ Quant. Escolaridade minima Jornad  Vencimento-

Cargos i : | -
? ivagas -~ € Requisitos 8. base (R$)
. I - e i, 5 o u-.seman . .
L e 4 | al
~ Técnico ,  Ensino médio  39p  R$ 2.500,00
Legislativo completo (curso
meédio regular ou
técnico em qualquer
area)
Auxiliar de i} Ensino fundamental 40 h R$ 1.700,00
Servicos Gerais completo

Obrigacoes Gerais:

Cabera a empresa contratada responsabilizar-se, especialmente, pelas seguintes ativi-
dades, dentre outras que Ss€ fizerem necessarias para o adequado processamento do
concurso publico e cumprimento integral das normas € instrucoes pertinentes do TCE/
- MG:

yElaboracao do edital do concurso;

e Divulgagdo do concurso e do edital em site proprio na internet;

eRecebimento e processamento das inscrigoes;

« Divulgagdo, em pagina eletrdnica de acesso publico e previamente divulgada no edital,
de avisos, decisdes e resultados atinentes ao concurso,

«Expedicdo de comunicagoes € convocacdes aos candidatos inscritos, via e-mail, SMS
e/ou whatsapp;

«Orientacdo ativa a Camara Municipal para adogdo de todos os procedimentos e
providéncias necessarios ao adequado andamento do concurso, especialmente Y
cumprimento das instrugBes e exigéncias do TCE/MG; .
«Elaboracdo das provas objetivas;

«Aplicacdo e corregao das provas objetivas;

e Orientacdo para analise e decisdo de eventuais recursos contra o edital, as provas € 0S
resultados;

« Emissio dos relatérios de pontuagdo apos correcdo das provas (resultados) e de re-
latorio de homologagao final, contemplando todos os aprovados por ordem de classifi-
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cacao;

«Elaboracdo de dossié do concurso, contemplando todos 0s elementos administrativos
concernentes ao certame, que <ervira de base para a Camara Municipal e para o TCE/
MG, quando da realizacdo de eventual auditoria.

Outros Parametros:

« Prazo estimado (desejado) para conclusao do concurso: maximo de 6 meses, salvo
em havendo intercorréncias que provogquem suspensao ou adiamento do certame.
« Pretende-se aplicar apenas provas objetivas, nao havendo avaliagdo de titulos.
e A Camara Municipal respﬂnsabilizar—se-é por disponibilizar 0 local para aplicagao das

provas, a serem realizadas na sede do municipio de Minduri;
e Caberd também a Camara a responsabilidade e 0sS 6nus pelas publicagoes oficiais a
serem realizadas (editais € avisos), mediante orientacdo da contratada;
-e Caso haja demandas judiciais decorrentes do processo de concurso publico, a em-
presa contratada devera prestar assessoria 4 Camara Municipal, elaborando subsidios
de mérito para defesa nas agoes, quando versarem sobre procedimentos do Concurso €
clausulas do edital.
« Os valores das taxas de inscricdo serao arbitrados pela contratante, € serao credita-
dos em conta bancaria da Camara Municipal, mediante emissdo de boletos ou via sis-
tema PIX, cujos codigos € instrucoes serao fornecidos aos candidatos por meio do web-
site da contratada na internet, no ato do pedido de inscricao. Cabera a contratante for-
malizar convénio com instituigao bancaria para emissao dos respectivos boletos
bancarios ou geragdo de codigos individuais de PIX, e cabera a contratada orientar tec-

Fia)

nicamente a contratante quanto aos parametros para tal convénio.

Atividades da ETAPA 1 - Edital e Inscrigoes:

e FElaboracao e montagem da minuta do edital, a ser submetida a aprovagao da Ca-
mara;

e FElaboracdo de cronograma geral,;

e Orientacdo a Camara sobre forma e prazos para publicagdo do edital e/ou seu ex-
trato, bem como a respectiva remessa ao TCE/MG;

e Especificagdo de programas de estudos para cada cargo;

« Elaboracdo e definigdo do conteudo e bibliografia para as provas;

« Recebimento das inscrigdes por via eletrdnica, através do site da empresa, € pres-
encial, através de local, equipamentos € servidor da Camara Municipal;

« Selecdo e nomeagao da banca examinadora;

« Treinamento ao servidor encarregado do recebimento das inscricdes e/ou orien-
tacdo aos candidatos (se for 0 caso);

« Analise de todas as inscrigoes ofetivadas, objetivando suas homologagoes;

« Emissdo de relatério de candidatos em ordem alfabética, contendo cargo € numero
de inscrigao e as inscricdes indeferidas, mediante fundamentacao.

Atividades da ETAPA 2 - Elaboracéo e Aplicacdo de Provas: € 3

1.Elaboracao da prova objetiva

%3
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Com questdes ineditas, em conformidade com o nivel de escolaridade e as atribuigoes
dos cargos, por intermédio de profissionais especializados, sendo que as provas con-
terdo pelo menos 40 questdes objetivas de multipla escolha, cada uma com 4 (quatro)
ou 5 (cinco) alternativas.

2 Elaboracao de Provas Especiais:

Na hipotese de haver candidatos portadores de necessidades especiais, a empresa S€
responsabilizara pelo recebimento dos laudos medicos que comprovem a deficiéncia €&,
em caso de solicitagao de prova especial, ficara a cargo da empresa a preparagao das
provas de acordo com cada necessidade e a contratagao de profissionais técnicos capac-

itados (intérpretes) para eventuais tradugoes.

3.0Qutros procedimentos

Relativos as provas e pertinentes a contratada:

. Analise técnica das questoes, com revisdo de sua redagdo, antes da impressao
das provas;

« Digitacdo e edicdo das provas;

e Impressdo dos cadernos de questoes;

« Manutencéo do sigilo das questbes e da seguranca da prova;

« Verificacao dos locais para aplicacao das provas € definicdo das datas em con-
junto com a Comissao de Concurso;

« Distribuicdo dos candidatos no local das provas;

« Emiss3o da relacdo geral dos candidatos em ordem alfabética, contendo o local
de realizacao das provas;

¢ Mapeamento € identificacdo das salas para a realizacao das provas;

« Elaboracdo dos materiais de apoio para a realizacdo da prova, tais como etique-
tas para envelopamento dos cartbes de respostas, lista de presenga, etiquetas
para envelopamento de questdes, cartoes de respostas e relatorios;

« Acondicionamento e transporte dos cadernos e grades ao local das provas, com
o devido lacre garantidor de sigilo e seguranca;

« Treinamento e contratagao do pessoal envolvido na aplicagao da prova (caso nao
possua ou nao utilize pessoal proprio);

e Aplicacdo efetiva das provas, com a presenga de sua equipe de coordenagao;

« FElaboracdo de ata e lista de presensa,

e Ampla divulgagao do gabarito oficial, logo ap6s o término das provas;

« Correcdo dos cartoes de respostas;

e Emissiao de boletins individuais e relatério de notas de todos os candidatos;

« Correcdo e entrega dos resultados das provas escritas;

« Emissdo do relatorio das notas dos candidatos para publicagao.

Atividades da ETAPA 3 - Revisio de Questoes € Recursos:
Recebimento dos recursos encaminhados segundo as regras definidas em edital;
Encaminhamento dos pedidos de revisio & banca examinadora para analise; |

L

Fundamentacdo das respostas aos pedidos de recursos impetrados, com emissao de

parecer individualizado; 5 )
Atualizacdo, quando necessario, dos gabaritos oficiais e das notas das provas. ' -'Lz’{:/;;ﬂ
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2.3 - Indicacdo de contratagao vigente
N3o existe indicagao de contratacdo vigente.

2.4 - Grau de prioridade
A presente contratacdo possui grau de prioridade elevado, uma Ve&z que visa ao

provimento de cargos efetivos indispensaveis ao regular funcionamento das atividades
administrativas da Camara Municipal de Minduri. Diante da nova Lei complementar
regulamentada com a criacdo de vagas, @ nd0 realizacio do concurso impacta
diretamente a continuidade, a eficiéncia e a legalidade dos servigos prestados pelo Poder
Legislativo, podendo gerar aciumulo de funcdes, sobrecarga de servidores e riscos
operacionais.

Além disso, a realizagdo do concurso plblico é um requisito constitucional para o ingresso
de novos servidores, ndo podendo ser suprida por outras formas de contratacdo que ndo
tendam ao principio da obrigatoriedade do concurso. Assim, a urgéncia € relevancia da
reposigao dos cargos justificam a priorizacdo da contratacdo, garantindo seguranca
juridica, regularidade administrativa e atendimento as demandas institucionais do 6rgao.

2.5 — Vinculacido/dependéncia com outro DFD
Nao

2.6 — Forma de pagamento

( X) Integral () Parcelada

2.7 - Natureza da demanda
( ) Continuada ( X ) Por escopo

o
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A auséncia empresa especializada para a C
PUblico impossibilitara o provimento regular das vagas criadas no quadro efetivo da
Camara Municipal de Minduri, comprometendo a continuidade e a eficiéncia das atividades
administrativas essenciais. A manutencdao de cargos vagos pode gerar sobrecarga de
trabalho aos servidores atualmente em exercicio, ocasionando queda de produtividade,
aumento de erros operacionais e riscos a adequada tramitacao de processos legislativos e

administrativos. /
Adicionalmente, a impossibilidade de reposicdo de pessoal pode ocasionar prejuizos an//}%#*
atendimento ao publico, atrasos na execugao de tarefas internas, falhas no cnntru'le_/f’
interno e dificuldades no cumprimento de obrigagdes legais e regimentais. A falta de /)
servidores efetivos também pode acarretar a necessidade de contratacdes temporarias, o/ /

que ndo substitui 0 concurso publico e pode implicar inseguranga juridica e potenciaisg) /
questionamentos pelos 6rgaos de controle. '

Dessa forma, nao suprir a demanda compromete a legalidade, a eficiéncia administratl
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e a continuidade do servigo publico, representando risco significativo a gestao
institucional da Camara Municipal.

5.1 - Descricao solucao possivel
A solucdo contempla a terceirizacdo integral das etapas do concurso, incluindo estudos

preliminares, elaboracdo do edital, divulgagdo oficial, suporte a0s candidatos,
processamento das inscricdes, elaboragao e impressao de provas, logistica de aplicacao,
corregao manual ou eletrénica, classificagdo, atendimento a recursos, resultados finais e
assessoramento juridico e administrativo durante todo o processo seletivo.

Essa abordagem garante que€ todas as fases sejam executadas por profissionais
experientes, reduzindo riscos operacionais, assegurando O cumprimento das normas
legais e proporcionando maior transparéncia, eficiéncia e confiabilidade ao processo. Além
disso, a contratagao de empresa especializada permite que a Camara Municipal concentre
seus esforcos nas atividades legislativas € administrativas, sem necessidade de mobilizar
estrutura interna para realizagao do certame.

5.2 — Custo estimado da solugao inicialmente apresentada
R$ 55.622,25 (cinquenta e Cinco mil seiscentos e vinte e dois reais € vinte e cinco

centavos).
5.3 — Previsao de data em que a demanda devera estar suprida

10 de Dezembro de 2025.

No
Legislatura 2025/2028

Cargo/ Fungdo: Vereador

=-mail: cgmara@camara.mg.guv.br

Nome: Jaciara Portela Nascimento
Legislatura 2025/2028
Cargo/ Fungao: Vereador

E-mail

A~ :

Cargo/ Fungao: Fiscal de Contrato - Portaria 17/2025

Secretaria: Secretaria Municipal de Administracdo e Finangas de Minduri - MG
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E-mail: camara@camaraminduri.mg.gov.br

10 - RESPONSAVEL PELA APROVAGAO DA DEMANDA

Nome: Raissa Carvalho Rocha

Cargo/ Fungao: Presidente da Camara Municipal de Minduri - MG

E-mail: vgreadoraraissamchg@gmail.com

' Carvalho
| EQUIPE DE

PLANEJAMENTO

Nelson Glicerio de

Minduri = MG, 19 de Novembro de 2025.

L

et |
]

Raissa Carvalho Rocha

Presidente da Camara

Munlclpal de Minduri - MG M@
L ————— I U

Karine Kelly Ribeiro
FISCAL DE CONTRATO

-
é
%
s
|

A s e N T

§ Jaciara Portela | |
' Nascimento

EQUIPE DE |
% PLANEJAMENTO
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AUTORIZACAO DE ABERTURA DE CONTRATAGAO DIRETA

OBJETO
Contratacao de empresa especializada para a organizagao, elaboracdo e realizagao
de Concurso Publico da Camara Municipal de Minduri -MG

AUTORIZO A ABERTURA DO PROCESSO DE CONTRATACAO DIRETA NA MODALIDADE
DISPENSA DE LlCITAQﬁO, conforme dispoe o Art. 75, inciso |l da Lei Federal n° 14.133/2021
Processo Licitatério n® 026/2025 e Dispensa de Licitagao Eletrdnica n°® 001/2025.

FINALIDADE

A Camara Municipal necessita preencher 2 vagas para o cargo de Técnico Legislativo
e 1 vaga para o cargo de Auxiliar de Servigos Gerais, de forma a garantir a continui-
dade dos servicos administrativos € legislativos, assegurando eficiéncia, legalidade e
transparencia no exercicio da fungdo publica. Se faz necessaria diante da existencia
de vagas efetivas que precisam ser providas para gard ntir a continuidade e a eficién-
cia das atividades administrativas do Poder Legislativo. O provimento dos cargos
exige a realizagao de concurso publico, conforme determina o art. 37, II, da Consti-
tuicdo Federal, sendo imprescindivel assegurar um processo seletivo imparcial,
transparente e tecnicamente estruturado.

A Camara Municipal nao dispde de equipe técnica capacitada, estrutura operacional |
ou recursos materiais suficientes para executar internamente todas as fases de um |
concurso publico, como elaboracao de provas, processamento de inscricoes, aplica-
cd0, corregao e analise de recursos. Dessa forma, a contratacao de empresa especia-
lizada garante a observancia dos principios da legalidade, isonomia, publicidade e se-
gurancga juridica, assegurando que o certame seja conduzido com rigor técnico e con-
fiabilidade,

e

j ALOR ~t “ﬁ@ﬁ% m w% s OR Eﬁb ﬁl S]T@ME s g
- R$ 5

.622,25 (cinquenta € cinco mil Camar.ﬁ Municipal de Minduri - MG

seiscentos e vinte e dois reais e vinte e
_Cinco centavos). |

amentarios: Orgdo; Unidade; Funcional Programatica; Categoria Econémica.
ll 1 02.00.01.031.0001.2.0004 — 500 — 3.3.90.39.00

Na funcdo de Presidente da Camara de Minduri-MG, opino pelo prosseguimento do
presente processo de Licitagcao. Ato continuo encaminhe-se o presente processo ao Setor
Requisitante para que sejam tomadas as medidas cabiveis.

s

P J.;

%M/"‘“« Minduri — MG, 19 de novembro DE 2025
/ Raissa Carvalho Rocha
Presidente da Camara Municipal de Minduri — MG
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AUTUACAO

Aos 19 (dezenove) dias do més de Novembro (11) do ano de 2025 (dois mil €
vinte e cinco) na Prefeitura Municipal de Minduri/MG, sob determinagao do
Presidente da Camara Municipal de Minduri - MG, AUTUEI o Processo Licitatorio

a mim apresentado sendo:

NUMERO DO PROCESSO: 026/2025
ASSUNTO: DISPENSA DE LICITAGCAO Eletronica N° 001/2025

OBJETO: contratagao de empresa especializada para a organizagao, elaboragao

e realizacdo de Concurso PUblico da Camara Municipal de Mindurl.

DOTACAO ORCAMENTARIA:

~ DOTAGAO o g T ~ UNIDADE E RECURSO
1.02.00.01.031.001.2.0004 - 500 — Municipal
3.3.90.39.00

prefeitura Municipal de Minduri/MG, 19 de Novembro de 2025

Np 2
DANIEL DE ORIM_FREITAS

AGENTE DA CONTRATAGAO
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RESOLUCAO n.°283/2025

DispOE SOBRE 0O PLANO DE
Commmcézs ANUAL DA CAMARA
MUNICIPAL DE MINDURI/MG, COM

EUNDAMENTO NO ARTIGO 12, Vii, DA LE
FEDERAL N.° 14.133/2021.

A Mesa Diretora da Camara Municipal de Minduri, com fundamento no art.

144, 11, do Regimento interno desta Casa de Leis, apos aprovagao do Plenario,

RESOLVE:

CAPITULO |
nAS DISPOSIGOES PRELIMINARES

Secao |
Do Objeto

Art. 1°. Esta Resolugao regulamenta, no ambito da Camara Municipal de
Minduri, o artigo 12 inciso VI, da Lei Federal no 14.133, de 1¢ de abril de 2021,

para dispor sobre a elaboragao do Plano de Contratagoes Anuais - PCA do Poder

Legislativo Municipal.

Art. 2°. A Camara nMunicipal elaborara o Plano de Contratagoes Anual que
servira de base para a elaboracdo do orgamento do Legislativo € consolidara as

demandas de contratacées para o ano subsequente ao de sua elaboragao.

Art. 3°. O Presidente da Camara Municipal de Minduri compora uma

comissdo com O objetivo de consolidar as demandas recebidas € slaborar o Plano

de Contratacoes Anuais, composta por.
| — Agente de ContratagOes;

%fiﬁm?ﬁ] J?w-ﬂﬁ% Suluiy
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CAMARA MUNICIPAL DE MINDURI
ESTADO DE MINAS GERAIS

P T

........

Il — Membro da Mesa Diretora,

Il - Controlador{a) Interno;

Segao i
Das Definigoes

olucéo, considera-se.

Art. 4°. Para fins do disp0Osto nesta Res
o com poder de decisao indicado

.. Autoridade competente: agente public

formalmente COMO responsavel por gutorizar as licitagoes, OS contratos ou @

céao de despesas realizados no ambito do drgao,

ordena
responsavel por identificar a

Il- Requisitante: agente OU unidade
servicos e obras € requeré-ia;

- Area Técnica: agente com conhecimento técnico-operacional sobre O
lisar o documento de formalizacao de

compilagao de necessidades de

necessidade de contratagao de bens,

objeto demandado, responsavel por ana

demanda, € promover d agregacao de valor e a

mesma natureza,

V- Documento de formalizacao de demandaﬁR@quisigﬁﬂfsmimtaqan de

plano de contratacdes anual, em

sidade de contratagao;
to que consolida as demandas

s e Servicos: documento que fundamenia ©
a requisitante evidencia e detalha a neces

V- Plano Anual de Contratagbes: documen
amara Municipal de Minduri planeja contratar no exercicio subseqguente ao

Compra

que a are

que a C

de sua elaboragao
V]- Setor de contratagGes: nucleo responséavel pelo planejamento, pela

coordenacao e pelo acompanhamento das agoes destinadas as contratacoes, no

do Poder Legislativo Municipal

§1° Os papéis de requisitante € d
sde que, NO exerC
bre o objeto demandado, obse

ambito
e area técnica poderao ser exercidos

icio dessas atribuicoes,

o mesmo agente publico ou unidade, de
rvado O

pel
onal so

detenha conhecimento técnico-operac

disposto no INCISO 11t do “caput’.
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RUARIO G

§2° A definigdo dos requisitantes e da

oriamente, a criagao de novas estruturas nas

s areas técnicas nao ensejara,

obrigat unidades organizacionais da

Camara Municipal de Mindurt,

CAPITULO 1l
DO EUNDAMENTO

Secdo Unica
Dos Objetivos

Art. 5°. A elaboragao do plano de contratacées anual pela Camara

Municipal tem como objetivos:
|- Racionalizar as contratacbes d
competéncia, por meio da promogao de contratagoes centralizadas

partilhadas, a fim de obter economia de escala, padronizagao de produtos €

as unidades administrativas de sua
e

com
servicos e redugao de custos processuais;

{{- Garantir o alinhamento com O
yver no municipio, € outros instrume

planejamento estratégico, ¢ plano diretor

de logistica sustentavel, quando ho ntos de

governanca existentes;

li1- Subsidiar @ elaboracéo da

V- Evitar © fracionamento de despesas;
ao mercado fornece

s leis orcamentarias;

V- Sinalizar intengoes dor, de forma a aumentar O

o e incrementar a competitividade.

dialogo potencial com © mercad

CAPITULO Hil
DA ELABORAGAO

Secao |

Das Diretrizes

a de maio de cada exerciclo, 08 servidores

Art. 6°. Até a primeira guinzen
e membros do Poder Legislativo

proximo exercicio, para que @ Comissao formada noS termos do

Rogel g+ 40 > (Koo
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Resolucao possa elaborar o Plano Anual de Contratagoes, que devera conter todas

ercicio subsequente, incluidas as
74 e art, 75 da Lei n° 14.133,

ag contratacoes gue s€ pretende realizar no ex

contratacoes diretas, nas hipoteses previstas nos art.

de 2021.

Segao |l

Das Excegoes

Art. 7°. Ficam dispensadas de registro no Plano Anual de Contratagoes:

.- As informacbes classificadas como sigilosas, nos termos do disposto na

Lei n° 12.527, de 18 de novembro de 2011, ou abrangidas peias demais hipoteses

legais de sigilo;

II- A hipétese prevista no inciso VI do caput do art. 7% da Lei n° 14.133,

de 2021,

- As peguenas compras € a prestagdo de servicos de pronto

pagamento, de que trata o0 §2° do art. 95 da Lei n° 14.133, de 2021.

Secgao il
Dos Procedimentos

Art. 8°. Para elaboragéo do Plano Anual de Sﬂntrataqﬁés, o requisitante

preenchera O documento de formalizacdo de demanda com as seguintes

informagoes:
.. Justificativa da necessidade da contratagao,

ll- Descricao sucinta do objeto;

- Quantidade a ser contratada, quando couber, considerada @

expectativa de consumo anual;

V- Estimativa preliminar do valor da contratagao, pot meio de

procedimento simplificado;
V- Indicacao da data pretendida para @ conclusao
das atividades do nucleo;

da contratagao, a fim

de nao gerar prejuizos ou descontinuidade

B ¥+ X o, W
Q&Qmi "'-!Lf}‘“ )
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V- Grau de prioridade da compra ou da contratagdo em baixo, médio ou

alto, de acordo com a metodologia estabelecida no art. 11 desta Portana;

Vil- Indicagdo de vinculacao ou depen
4 sua execugao, com vistas a

déncia com o objeto de outro

documento de formalizacao de demanda para
atacoes serao realizadas,

e com a identificagao do responsavel;
da contratagao poderao sofrer

determinar a sequéncia em que as contr
V1il- Nome do setor requisitant

§1°. A estimativa de quantitativo e de valor
s documentos de planejamento da licitagao,

alteracdes quando da elaboragédo do
Py, Termo de Referéncia (TR) elou Projeto

como Estudo Técnico Preliminar (ET

Basico (PB).
§2°. A estimativa do valor da contratacao prevista no INCiSO

feita mediante consulta no Portal Nacional de Contratacdes, Banco de Prec¢os, ou

em através de pesquisas realizadas em site de buscas de pregos disponiveis na
penas uma fonte de pregos para definicao da

IV podera ser

internet, podendo ser utilizado a

estimativa do valor.

Art. 9°. O documento de formalizagdo de demanda podera, $€ houver

elo requisitante a Area técnica para fins de analise,

necessidade, sel remetido P
ilacéo de demandas € padronizagao.

complementagao das informagdes, comp

Art. 10. Os Documentos de Formalizacao de Demanda (DFD) deverao ser

entregues a Comissao até o dia 1 de abril do ano de elaboragadc do plano de

contratacdes anual.

Art. 11. Para fins de indicacao do grau de prioridade da contratagao,

serao considerados 0S seguintes critérios:
| - Prioridade alta:
a) renovacoes € prorrogaco

continuados ja em execugao na CMOP;
e consumo cuja falta possa com

Camara Municipal, conforme
toridade equivalente;
PA

es de contratagbes em vigor de servicos

b) aquisigoes de materiais d prometer

o funcionamento do servigo na
justificativa formal do diretor ou de au

- e QW#J ﬁ}\ d& _S’iw'k
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c) contratagbes de bens e servicos destinadas ao atendimento de
prazo legal e ao cumprimento de decisao judicial ou de
determinacao de 6rgaos de controle;

d) contratagoes acessérias efou vinculadas a contratacéo classificada
como prioridade alta, cujos objetos sejam inicialmente classificados
como prioridade média ou baixa;

e) pedidos de contratacado assim classificados pela Presidéncia,

Il - Prioridade média:

a) contratagdes de servigos comuns ou especiais para 0S quais nao
haja contratagao vigente na Camara de Montalvania;

b) aquisi¢des de materiais de consumo nao compreendidos no inciso j
do caput deste artigo e de bens permanentes para substituicao de
bens danificados ou deteriorados;

¢) contratagbes que visam garantir a execucdo dos projetos
estratégicos definidos pela Presidéncia;

d) contratagbes acessorias e/ou vinculadas a contratacao classificada
como prioridade media cujos objetos sejam inicialmente
classificados como prioridade baixa,

1l - prioridade baixa:
a) aquisigbes de bens permanentes que nao constituam substituigcao

de outros ja existentes;

b) contratagbes de obras e servigos nao incluidos nos incisos | e 11 do

caput deste artigo.

Secao IV
Da Consolidagao

Art. 12. Encerrado o prazo previsto no art. 10, & Comissao consolidara as

demandas encaminhadas pelos requisitantés ou pelas areas técnicas e adotara as

medidas necessarias para.

/ﬁzcx{a\!%{ Ap- e 4

e A SV TR i S



a4

A A

CAMARA MUNICIPAL DE MINDURI
ESTADO DE MINAS GERAIS

RUA RIO GRANDE DO SUL, NS 100, CENTRO — CEP 37447-000

- Agregar, sempre que possivel os documentos de formalizagao de
demanda com objetos de mesma natureza Com vistas a racionalizagao de esforgos
de contratacéo e a economia de escala;

II- Adequar e consolidar 0 plano anual de contratacoes, observado O
disposto no art. 5,

lll- Elaborar ¢ calendario de contratagdo, por grau de prioridade da
demanda, consideradas a data estimada para o inicio do processo de contratacao e
a disponibilidade orcamentaria € financeira.

§1°. O prazo para tramitacéo do processo de contratacao ao setor de
contratagdes constara do calendario de que trata o inciso Il do caput.

§2°. O processo de contratagdo de que trata o §1° sera acompanhado de
ostudo técnico preliminar, termo de referéncia, anteprojeto ou projeto basico,
considerando © tempo necessario para realizar O procedimento ante &
disponibilidade da forga de trabalho no 6rgaoc.

§3°. A Agente de Contratacbes concluira a consolidacéo do plano anual
de contratacdes até 30 de abril do ano de sua elaboracéo e O encaminhara para

aprovacao da autoridade competente.

CAPITULO IV
DA APROVAGAO

Secao |

Da Autoridade Competente

Art. 13. Até a primeira quinzena de maio do ano de elaboracéo do plano

anual de contratagoes, a autoridade competente aprovara as contratacbes nele
previsias.

§1°. A autoridade competente podera reprovar itens do plano anual de
contratacdes Ou devolvé-lo a Comissao, s€ necessario, para realizar adeguacoes
junto aos nucleos requisitanies, observando 0 prazo previsto no caput.

§2° O plano de contratacbes anual aprovado pela autoridade competente

sera disponibilizado no sitio eletrénico da Camara Municipal de Minduri, nG prazo de

.......................
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quinze dias, contado da data de encerramento das etapas de aprovagao, revisao e

alteracao.

CAPITULOV
DA REVISAO E DA ALTERAGAO

Secao Unica
Da Incluséao, exclusao ou redimensionamento

Art.14. Durante o ano de sua elaboracéo, o plano de contratacdes anual

revisado e alterado pof meio de

itens, nas seguintes hipdteses:
e novembro do ano de elaboragao

posta orcamentaria da

podera ser inclusao, exclusao Ou

radimensionamento de
|- No periodo de 30 de setembro a 30 d

do plano de contratacdes anual, para a sua adequagao a pro

Camara Municipal;

II- Na quinzena posterior 2 publicagéo da Lei Orcamentaria Anual, para
ao orgamento aprovado para aquele

adeguacéo do plano anual de contratagoes

exercicio.
ano

Paragrafo unico. Nas hipoteses deste artigo, as alteragbes Nno pl

anual de contratagoes serao aprovadas pela autoridade competente.

e sua execucgao, 0 plano anual de contratagoes

ficativa aprovada pela autoridade com
e aprovado

Art. 15. Durante 0 ano d
petente.

podera ser alterado, por meio de just

paragrafo Unico. O plano anua
era disponib

| de contratagoes atualizado

Hizado automaticamente no site da

pela autoridade competente S

Camara Municipal de Minduri.

CAPITULO VI
DA EXECUGAO

Secao |

o ————————
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' Da Compatibilizagao da demanda

Art. 16. A Agente de Contratagdes verificara se as demandas
8

encaminhadas constam do Plano De Contratacdes Anual anteriormente a sua

execucao.
Paragrafo unico. As demandas que nao constarem no plano anual de

contratacoes ensejarao a sua revisao, caso justificadas, observado o disposto no art.

15.

Art. 17. As demandas constanies do plano anual de contratacdes serao

tormalizadas em processo de contratagac € encaminhadas ao Agente de

Contratagbes com antecedéncia necessaria ao cumprimento da data pretendida de

que trata o inciso V, do caput, do art. 8° acompanhadas de instrucédo processual,

observado o disposto no §1° do art. 5 14

Secao Il
Do Monitoramento de cumprimento do PCA

W

Art. 18. A partir de julho do ano de execucdo do plano de contratagoes

anual, o Agente de Contratactes elaborara relatorios de riscos referentes a provavel

nao efetivagéo da contratacéo de itens constantes do plano anual de contratagoes,

até o término daquele exercicio financeiro.

§1°. O relatorio de gestdo de riscos tera frequéncia minima bimestral e

sua apresentagao devera ocorrer, no minimo, Nos meses de julho, setembro € i

novembro de cada ano.
§2° O relatorio de que trata o §1°

competente para adogao das medidas de corregao pertinentes.
§3° Ao final do ano de vigéncia do plano anual de contratagbes, as

sera encaminhado a autoridade

contratacoes planejadas € nio realizadas serao justificadas quanto ao0s motivos de

sua NA0 consecucao, e, se permanecerem necessarias, serao incorporadas ao plano

de contratacoes referente ao ano subsequente.

[ SURE
Rk
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CAPITULO VI
DISPOSICOES FINAIS

Secéo Unica
Das Orientacdes gerais

Art. 19. Os casos omissos serdo dirimidos pela Presidéncia, que podera
expedir normas complementares para a execucdo desta norma, bem como

disponibilizar em meio eletronico informagoes adicionais.
Art. 20. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagao.

Registra-se, publique-se e cumpra-se.

Minduri-MG, 12 de junho de 2025.

f 4
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\

VEREADORA RAISSA CARVALHO ROCHA

Presidente da Camara Municipal de Minduri-MG
Legislatura 2025/2028 — Gestao 2025
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VEREADORA RAQUEL APARECIDA DA SILVA
Vice-presidente da Camara Municipal de Minduri-MG
Legislatura 202572028 — Gestao ) P
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VEREADORA JACIA
Primeira Secretaria da Camara Municipal de Minduri-MG
Legislatura 2025/2028 —~ Gestao 2025
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A presente contratagdo d
boracdo e realizagdao de Concurso PUblico da Cadmara Municipal de Mindurl
justifica-se pela necessidade de provimento de cargos efetivos criados €
regulamentados pela Lei Complementar n® 14/2025, de 26 de agosto de
2025, em conformidade com O art. 37, inciso 1I, da Constituicdo Federal,
que estabelece a obrigatoriedade de previa aprovagao em Concurso publi-
co para investidura em cargos publicos.

A Camara Municipal necessita preencher 2 vagas para o cargo de Tecnico
Legislativo e 1 vaga para 0 cargo de Auxiliar de Servicos Gerais, de forma
a garantir a continuidade dos servicos administrativos € legislativos, asse-
gurando eficiéncia, legalidade e transparéncia no exercicio da fungdo pu-
blica. Se faz necessaria diante da existéncia de vagas efetivas que preci-
sam ser providas para garantir a continuidade e a eficiéncia das atividades
administrativas do Poder Legislativo. O provimento dos cargos exige a re-
alizagao de concurso publico, conforme determina o art. 37, II, da Consti-
tuicdo Federal, sendo imprescindivel assegurar um processo seletivo im-

parcial, transparente e tecnicamente estruturado.

A Camara Municipal ndo dispbe de equipe técnica capacitada, estrutura
operacional ou recursos materiais suficientes para executar internamente
todas as fases de um concurso publico, como elaboragdo de provas, pro-
cessamento de inscrigdes, aplicagao, correcdo e analise de recursos. Dessa
forma, a contratagao de empresa especializada garante a observancia dos
principios da legalidade, isonomia, publicidade e seguranga juridica, asse-
gurando que o certame seja conduzido com rigor técnico e confiabilidade.

Além disso, a reposicdo de servidores efetivos é fundamental para evitar
prejuizos ao funcionamento administrativo, reduzir riscos de descontinui-
dade dos servicos publicos e atender 3s demandas institucionais da Cama-
ra. Assim, a contratagdo é necessaria e oportuna, contribuindo para a re-
gularidade da gestao de pessoal e para o cumprimento i:_ios dispasitiqu}s le-
gais que regem O ingresso no Servigo paplicm %f /

o fﬁz,{ﬁm i
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Vale sahenta'rque ha dlSpUnlbllldadE orgamentarla e ﬁ'nanceura para
cobrir as referidas despesas. Porem a Camara municipal de Minduri -
MG, ndo possui PCA vigente.

_ Quant. Escolaridade mlmma Jornad Vencimen

CArgos.. _ |
-4 vagas. e ﬁequmtc}s EPT O F to-base

WA il & . 4 Gseman” (RY) _
% 4 .:éi ﬁ .ﬂ;i} ;1 e - : “. : i i ; :ﬁﬁa !fgi . | %

Técnico Legislativo 2 Ensing medio 3 h RS

completo (curso 2.500,00
meédio regular ou
técnico em qualquer

area)
Auxiliar de 1 Ensino fundamental 40 h RS$
Servigos Gerais completo 1.700,00

Obrigacoes Gerais:

Cabera a empresa contratada responsabilizar-se, especialmente, pelas
seguintes atividades, dentre outras que s€ fizerem necessarias para o
adequado processamento do CONCUrso publico e cumprimento integral

das normas e instrugdes pertinentes do TCE/MG:
«Elaboracdo do edital do concurso,
. Divulgagdo do concurso e do edital em site proprio na internet;

«Recebimento e processamento das inscrigoes;

. Divulgacdo, em pégina eletronica de acesso publico e previamente/

divulgada no edital, de avisos, decisdes e resultados atinentes ao con-

curso;
«Expedicao de comunicagdes e convocagoes aos candidatos inscritos, j
via e-mail, SMS e/ou whatsapp; " -
.Orientacdo ativa a Camara Municipal para adogdo de todos os pro- ?‘3 \

cedimentos e providéncias necessarios ao adequado andamento do %

LECISLATURA 2025/2028 - CNPJ 07.400.574/0001-04 Rua Rio Grande do Sul, n® 100, Centro, Minduri-MG, CEP 37447-000
Telefone: (35) 3326-1429 | E-mail: camara@camaraminduri.mg.gov.br
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concurso, especialmente 0 cumprimento das instrucdes e exigéncias
do TCE/MG;

«Elaboracdo das provas objetivas;

+Aplicacdo e corregao das provas objetivas,;

. Orientacdo para analise e decisao de eventuais recursos contra o ed-
ital, as provas e os resultados;

« Emissdo dos relatérios de pontuagao apds correcdo das provas (re-
sultados) e de relatorio de homologagao final, contemplando todos 0s

aprovados por ordem de classificacao,

«Elaboracdo de dossié do concurso, contemplando todos os elementos
administrativos concernentes ao certame, que servira de base para a
Camara Municipal e para o TCE/MG, quando da realizagao de eventual

auditoria.

Outros Parametros:

« Prazo estimado (desejado) para conclusdo do concurso: maximo de

6 meses, salvo em havendo intercorréncias que provoquem suspen-
s3o ou adiamento do certame.

o Pretende-se aplicar apenas provas objetivas, ndo havendo avaliacao
de titulos.

« A Camara Municipal responsabilizar-se-a por disponibilizar o local
para aplicagdo das provas, a serem realizadas na sede do municipio
de Minduri;

. Cabera também a Camara a responsabilidade € 0sS dnus pelas publi-
cacOes oficiais a serem realizadas (editais e avisos), mediante ori-
entacdo da contratada;

« Caso haja demandas judiciais decorrentes do processo de concurso

publico, a empresa contratada devera prestar assessoria a Camara /

Municipal, elaborando subsidios de mérito para defesa nas agﬂes,; -L* \\

i ‘ | |EI - s _l__.-"' E""-\.\_'"—‘__..:_
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. Os valores das taxas de inscrigao serdo arbitrados pela contratante, €
serdo creditados em conta bancaria da Camara Municipal, mediante
emissdo de boletos ou via sistema PIX, cujos codigos € instrugdes
serdo fornecidos aos candidatos por meio do website da contratada
na internet, no ato do pedido de inscricdo. Cabera a contratante for-
malizar convénio com instituicao bancaria para emissao dos respec-
tivos boletos bancarios ou geragao de codigos individuais de PIX, €
caberd a contratada orientar tecnicamente a contratante quanto aos

pardmetros para tal convéenio.

Atividades da ETAPA 1 — Edital e Inscrigoes:
. Elaboracdo e montagem da minuta do edital, a ser submetida a

aprovacdo da Camara;

« FElaboracdo de cronograma geral;

. Orientacdo a Camara sobre forma e prazos para publicagdo do ed-
ital e/ou seu extrato, bem como d respectiva remessa ao TCE/
MG;

« Especificagdo de programas de estudos para cada cargo;

« Elaboracdo e definigdao do conteudo e bibliografia para as provas,

. Recebimento das inscrigdes por via eletrdnica, através do site da
empresa, e presencial, através de local, equipamentos € servidor
da Camara Municipal;

« Selecdo e nomeagao da banca examinadora;

. Treinamento ao servidor encarregado do recebimento das in-
scricdes e/ou orientagao aos candidatos (se for 0 caso);

. Analise de todas as inscricdes efetivadas, objetivando suas ho-

mologagoes;

J
3 -I I'.
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« Emissdo de relatério de candidatos em ordem alfabética, con-

tendo cargo e numero de inscrigdo e as inscrigoes indeferidasy
el

'
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r.'
i b .
. , 'I-.-.. J}
T

Atividades da ETAPA 2 - Elaboragao e Aplicacao de Provas:

mediante fundamentagao.

/
!
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. Elaboracao da prova objetiva
Com questoes ineditas, em conformidade com O nivel de escolaridade

e as atribuicdes dos cargos, por intermédio de profissionais especial-
izados, sendo que as provas conterdo pelo menos 40 questdes objeti-
vas de muiltipla escolha, cada uma com 4 (quatro) ou 5 (cinco) alter-
nativas.

. Elaboracio de Provas Especiais:
Na hipotese de haver candidatos portadores de necessidades especi-

ais, a empresa se responsabilizara pelo recebimento dos laudos medi-
coS que comprovem a deficiéncia e, em caso de solicitagdo de prova
especial, ficard a cargo da empresa a preparagao das provas de
acordo com cada necessidade e a contratacdo de profissionais tecni-
cos capacitados (intérpretes) para eventuais tradugoes.

« Outros procedimentos

« Relativos as provas e pertinentes a contratada:

« Andlise técnica das questoes, com revisio de sua redagdo, antes
da impressao das provas;

« Digitacdo e edigao das provas;

« Impressao dos cadernos de questoes;

« Manutencdo do sigilo das questdes e da seguranca da prova,

« Verificagcdo dos locais para aplicagao das provas € definicao das
datas em conjunto com a Comissao de Concurso;

« Distribuicdo dos candidatos no local das provas;

. Emiss3o da relacdo geral dos candidatos em ordem alfabética,
contendo o local de realizagao das provas;

« Mapeamento € identificacdo das salas para a realizagcao das
provas;

« FElaboracdo dos materiais de apoio para a realizacdo da prova, tais
como etiquetas para envelopamento dos cartoes de respostas,
lista de presenga, etiquetas para envelopamento de questoes,
cartdes de respostas e relatorios;

. Acondicionamento e transporte dos cadernos e grades ao local
das provas, com o devido lacre garantidor de sigilo e seguranca,

. Treinamento e contratagao do pessoal envolvido na aplicagao da
prova (caso nao possua ou ndo utilize pessoal proprio);

. Aplicacdo efetiva das provas, com a presenca de sua equipe de

coordenagao; - /; .
. Elaboracdo de ata e lista de presenca; /Y (<
« Ampla divulgagao do gabarito oficial, 1090 apos O término das Ta
provas, o
5&,
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« Correcdo dos cartdes de respostas;

« Emissdo de boletins individuais € relatério de notas de todos Os
candidatos;

. Correcdo e entrega dos resultados das provas escritas;

« Emissdo do relatério das notas dos candidatos para publicagao.

Atividades da ETAPA 3 — Revisao de Questdes e Recursos:

Recebimento dos recursos encaminhados segundo as regras
definidas em edital,;

Encaminhamento dos pedidos de revisdo a banca examinadora
para analise;

Fundamentacdo das respostas aos pedidos de recursos impetrados,
com emissao de parecer individualizado;

Atualizagao, quando necessario, dos gabaritos oficiais € das notas das

provas.

g

SRR

e

O mercad especializadas na organizagao
e execucdo de concursos publicos, oferecendo solugdes completas que
englobam desde a elaboracdo do edital ate a publicacdo dos resultados
finais. Essas empresas utilizam tecnologias proprias para gestao de
inscricdes, sistemas seguros de impressdo e logistica de provas,
equipes multidisciplinares para formulacdo de questoes, alem de
metodologias consolidadas para correcdo, analise de recursos ¢
classificacdo dos candidatos.

Entre as solucBes disponiveis, destacam-se instituicdoes do setor
educacional e organizadoras privadas reconhecidas por sua expertise
em processos seletivos para Camaras Municipais, Prefeituras € demais
6rgdos da administragao publica de pequeno e médio porte. Em geral,
essas empresas oferecem  pacotes integrados que  incluem:
planejamento do certame, atendimento ao candidato, suporte juridico,
sistemas informatizados de acompanhamento, elaboracao de provas
compativeis com o perfil dos cargos, logistica de aplicagao, seguranca
da informacdo, correcdo eletronica ou manual, divulgacdo oficial e /)
emiss3o de relatorios técnicos.

¢
Durante o levantamento preliminar, verificou-se que 0O mercad{} local e
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regional dispoe de fornecedores capacitados a atender as necessidades
da Camara Municipal de Minduri, com experiéncia prévia em CONCursos
de estrutura semelhante, 0 Qu€ indica viabilidade técnica da
contratacdo. As solugoes disponiveis apresentam boa capacidade de
escala, custos compativeis com a complexidade do certame €
atendimento aos requisitos legais, operacionais e de transparéncia
exigidos para a realizacdo do concurso publico.

Abaixo segue alguns CcoOnCursos ja realizados recentemente com valor €
link:

1. camara Municipal de Morro da Gargca (MG) — Contrato e termo
de referéncia do concurso (Processo/Contrato n°® 25/2025).
Documento com escopo € condicoes do servico. Processo-25-
2025---antratn-Cnncursn.gdf

Valor do contrato: R$ 34.000,00 (trinta e quatro mil reais).

7 CAmara Municipal de Santa Barbara do Tugdrio (MG) — Extrato
de contrato (dispensa) celebrado com a Associacao Brasileira de

Concursos Puablicos (ABCP) para realizacido de concurso (extrato
publicado recentemente).

01Kﬂ4K351R3KRHCW7QDDKGDN4\LQdf

Valor do contrato: R$ 18.000,00 (dezoito mil reais).

Observacoes:

e H4 variacdo grande entre municipios: camaras  pequenas
frequentemente fecham contratos na ordem de dezenas de milhares de
reais (ex.: ~R$ 18.160,00), enquanto CONCUrsOs maiores/mais
complexos (cdmaras de maior porte ou com muitos cargos/fases)
podem apresentar valores bem maiores.

7 1. A estimativa de valor para esta contratacdo esta em media de R%
55.622,25 (cinquenta e cinco mil seiscentos e vinte e dois reais € vinte

S).
........... "’t} H : ::525:1515555;5:"5 e L @ -:5:55555::.':55::' ‘ ™ | s
st /,
para a prestacao de servicos completos de 35
execucdo e acompanhamento do Concurso Publico destinado ao &
. . A . 8 - " o
provimento de 3 cargos efetivos da Camara Municipal de Minduri, o
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totalizando 3 vagas. A empresa contratada serd responsavel por todas
as etapas operacionais, técnicas e administrativas do certame,
garantindo seguranga, transparéncia, padronizagao € atendimento as
exigéncias legais aplicaveis.

A solucdo abrange, de forma integrada, a elaboragdao do projeto do
concurso, incluindo estudos preliminares, definicdo de cronograma,
minuta do edital, estruturacdo dos conteudos programaticos e criterios
de selecdo. A contratada devera disponibilizar sistema eletronico seguro
para inscricbes on-line, emissdo de boletos, acompanhamento dos
candidatos e publicacdo de atos oficials, assegurando rastreabilidade e
integridade das informagoes.

A execucdo do certame inclui a elaboracdo sigilosa das provas,
impressdao em ambiente controlado, logistica completa de distribuicao
de materiais, contratacdo e treinamento de fiscais, aplicagao das provas
em local adequado no municipio, medidas de seguranca operacional,
recolhimento e guarda dos cadernos de resposta, correcdao manual ou
eletrénica, homologagao dos resultados, analise de recursos
administrativos e emissdo de relatdrios tecnicos consolidados para a
Administragao.

Ao final, a empresa devera fornecer toda a documentacao oficial do
processo seletivo, banco de dados, relatorios de desempenho, atas,
justificativas e demais registros, garantindo a rastreabilidade das agoes,
o cumprimento dos principios de legalidade, eficiéncia, publicidade e
isonomia, e a plena seguranga juridica dos atos praticados.

A adocdo dessa solugao permite que a Camara Municipal de Minduri
concentre seus esforcos na atividade legislativa € administrativa,
delegando a especialistas as etapas técnicas que exigem conhecimento
especifico, estrutura operacional e sistemas de TI proprios, assegurando
a realizacdo de um certame transparente, eficiente e alinhado as
melhores praticas de selegdo publica.

R L

S JUSTIFICATI \RA PARCELAMENTO OU NAO DA CO} . >
A contratagdo nao deve ser parcelada, uma vez que OS servigos

necessarios para a organizagdo, elaboragao e realizacdo do Concurso
P(blico constituem um conjunto de atividades integradas, /
interdependentes e que exigem execucdo continua e coordenada por”
uma unica empresa especializada. O processo envolve etapas como
elaboracdo do edital, planejamento logistico, confecgao e aplicacao das
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provas, processamento dos resultados, atendimento aos candidatos e
publicagao dos atos oficiais.

Fragmentar essas etapas entre diferentes fornecedores geraria risco de
inconsisténcias técnicas, aumento da complexidade operacional,
dificuldades de responsabilidade e fiscalizacdo, alem de comprometer a
transparéncia, a integridade e a eficiéncia do certame.

Dessa forma, considerando o principio da economicidade, a necessidade
de uniformidade metodoldégica e o dever de assegurar segurancga
juridica e organizacional ao Pprocesso seletivo, a contratagdo deve
ocorrer de forma integral, com um unico prestador responsavel por

todas as fases do Concurso Publico.

A selecdo eficiente, isonomica e transparente de candidatos, garantindo
igualdade de oportunidades € observancia dos principios constitucionais
gue regem a administracdo publica. Espera-seg, ainda, a identificagdo e
o provimento de profissionais qualificados para ocupar as 3 funcoes
efetivas previstas, suprindo necessidades atuais e futuras do quadro de
pessoal.

A execucdo do certame por €empresa tecnicamente capacitada
proporcionara  maior  seguranga juridica,  padronizagao  dos
procedimentos, lisura na conducdo das etapas e mitigagao de riscos de
nulidades. Almeja-se também a otimizagao dos recursos publicos, por
meio de um processo seletivo organizado, com logistica adequada e
cronograma compativel com as capacidades administrativas da Camara.

Por fim, pretende-se garantir que 0 CONCUrsoO resulte no fortalecimento
institucional, na melhoria da prestagao dos servicos publicos e na
recomposicdo adequada do quadro funcional, contribuindo diretamente
para o atendimento das demandas da comunidade minduriense.

—)

L L Tl R

........................... "nig .. | o ¢
A do co dever idéncias
administrativas essenciais para assegurar a regularidade, a seguranca 0/ 1,
juridica e a adequada preparagao do certame. Entre as acdes
preliminares, destaca-se a necessidade de definicdo clara dos cargos,
respectivos requisitos, atribuicdes e quantitativo de vagas, conforme/
legislacdo vigente do quadro de pessoal da Camara Municipal de
Minduri.
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Serd necessario também realizar a elaboracdo e aprovagao da minuta
do Termo de Referéncia, consolidando as especificacdes técnicas,
etapas do concurso, responsabilidades da contratada e obrigagdes da
Administracdo. A unidade demandante devera ainda confirmar a
disponibilidade orcamentaria, mediante emissao da Declaracao de

Disponibilidade Financeira, garantindo que OS recursos necessarios a
contratacao estejam devidamente reservados.

Outra providéncia preévia é a consulta de pregos e pesquisa de mercado,
para embasar a Estimativa de Custos € orientar a escolha do
procedimento mais adequado. Além disso, deverd ser providenciada a
andlise juridica previa, verificando a conformidade da contratagao com
a legislagdo, bem como O encaminhamento do processo 3 autoridade
competente para autorizacdo da abertura da contratagao.

Por fim, é imprescindivel assegurar a transparéncia € publicidade dos
atos preparatorios, mantendo o processo devidamente formalizado e
organizado, de modo a permitir 0O controle interno e externo. Essas
medidas garantem que @ contratagdo seja conduzida com
planejamento, eficiéncia e conformidade legal.

Para esta solucdo, nao existem contratacoes correlatadas e/ou
interdependentes que guardem relacdo/afinidade com O objeto a ser

R G e R

2 B e e e i
.................

i
(i

A execucao do Concurso PUblico para provimento de Camara
Municipal de Minduri apresenta impactos ambientais minimos, dada a
natureza do objeto, que consiste essencialmente na prestagao de
servicos de planejamento, organizagao € realizacdo de certame
administrativo

R - e

A contratacdo de empresa especializada para a acdo
e realizacdo do Concurso PUublico da Camara Municipal de Minduri
revela-se plenamente adequada € necessaria para atender as
demandas institucionais e legais do 6rgdo. Trata-se de solugao que
assegura a observancia dos principios constitucionais da legalidade,
impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia, garantindo que O
provimento das vagas ocorra de maneira transparente, isonomica e/} |

segura. éf?:\
2\
>,

ftett

el - - [l {Fr:-
A opcdo por empresa especializada permite que todas as etapas do s
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certame desde o planejamento, elaboracdo do edital, inscrigao dos
candidatos, aplicagao das provas, correcdo, analise de recursos ate a
publicacdo dos resultados — sejam executadas por profissionais
qualificados e com experiéncia comprovada, minimizando riscoS
operacionais e juridicos. Além disso, preserva a capacidade
administrativa da Camara, evitando sobrecarga dos servidores €
garantindo eficiéncia na conducao do processo.

Considerando o carater integrado do objeto, a complexidade tecnica do
concurso e a necessidade de seguranga juridica e transparéncia, a
contratacdo de forma integral e por fornecedor especializado € a
alternativa mais adequada. Assim, conclui-se que a medida atende
plenamente aos Interesses publicos, assegura a continuidade dos
servicos legislativos e contribui para o fortalecimento institucional da

Camara Municipal de Minduri.

Legislatura 2025/2028 Legislatura 2025/2028

Cargo/ Fungao: Vereador Cargo/ Fungdo: Vereador

E-mail: camara@camara.mg.gov.br E-mail: camara@camara.mg.gov.br

Nome: Raissa Carvalho Rocha
Cargo/ Fungdo: Presidente da Camara Municipal de Minduri - MG

E-mail: vereadoraraissarocha@gmail.com

ETAPA 2: ANALISE DE RISCOS
Assim como toda contratacdo, vislumbram-se alguns riscos €m CUrSO na presente
contratacdao. Ndo se incluem, neste mapa de riscos, aqueles voltados a gestao do contrato
e execucdo dos servigos, mas apenas 0S quUE tangiam o processo que permeia ate a
formalizacdo da contratagao.

Risco 01: Selecionar equipe inadequada para o planejamento da 1
coptratacdo. .. . . o _- - .
Probabilidade (X) Baixa ( ) Média () Alta
Impacto: ( ) Baixa (X) Media ( ) Alta |
= .= = - - paeg S g AV D)
Realizar estudo falho, incompleto ou impreciso, podendo ocasionar prejuizos TR
' na contratagao. | _ | v "
o
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e AgﬁoPrMe%tiu& o ~_ Responsavel -
Escolher equipe com conhecimentos Presidente da Camara Municipal de
suficientes para os estudos em Minduri - MG
tempo habil para que nao haja
prejuizos durante a fase de
planejamento.

o Acido de Contingéncia | ~ Responsavel

| - Substituir membros da equipe de
planejamento que nao estejam Presidente da Camara Municipal de
tendo rendimento. Minduri - MG

- Designar membros com mais
experiéncia em contratacoes. -;

Risco 02 - Estimativa de preco inadequada S
Probabilidade () Baixa (X) Média () Alta

Impacto: () Baixa ( ) Media (X) Alta
= ~_ Dbano 7

Realizar a licitacdo sem que haja interessados em participar devido as
dificuldades de exequibilidade a proposta devido a estimativa de prego ser
inferior ao preco praticado no mercado, causando licitacao deserta.
Contratar o servico com prego superior ao praticado no mercado causando
gastos desnecessarios aos cofre publicos.

~ Acao Preventiva [ Responsavel

Utilizar a pesquisa de pregos no | Presidente da Camara Municipal de
mercado para cotagao do item a ser Minduri - MG

contratado. _ I
7 Acao de Contingéncia = " Responsavel: = &
Revisar 0Ss pregos encontrados, Presidente da Camara Municipal de
verificar se trata de objeto similar. | Minduri - MG

Solicitar nova cotagdo caso nao seja

aceita. | = | ; | .
Risco 03 - Atraso na conclusdo da licitacao o
Probabilidade () Baixa ( ) Média (X) Alta

Impéctn: ( ) Baixa () Média (X) Alta

N30 atendimento a demanda no prazo necessario, prejudicando os servigos | -
da atividade fim e meio, principalmente ao cumprimento de prazos de atos /
institucionais que implicam no andamento dos processos judiciais.

~ Acao Preventiva ~ Responsavel
Na abertura do processo licitatério, | Setor de Licitacao e
prevendo-se necessidade de | Presidente da Camara Municipal de

frequentes respostas a recursos, Minduri — MG.
impugnagoes e pedidos de
esclarecimentos, solicitar
antecipadamente a disponibilidade
dos setores demandantes para |
pronta-resposta.
e ﬁgﬁni_dﬁ:ﬂuatinﬁi&ncﬁﬁ +| = © _Respomsavel & - |
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Formacdo de equipe multidisciplinar | Setor de Licitacao e
de pronto-emprego para agilidade | Presidente da Camara Municipal de

nas respostas. Minduri — MG.

"Risco 04 - Falta de recursos financeiros da Unidade Gestora para
‘cumprimento das obrigagoes contratuais. | " --

Probabilidade (X) Baixa ( ) Média () Alta
Impacto: () Baixa ( x ) Media ( ) Alta
o 2 ~ Dano PR

A empresa nao receber pelos servigos prestados, prejudicando a execugao
do contrato.

. 'Acho Preventiva @ = i ~ Responsavel
Aprovisionar  recursos suficientes
para as obrigacdes  contratuais Tesoureiro e Contador
durante o ano de vigéncia. _ |
- . BESO de Contingéncia | ~_Responsavel _
Providenciar complementagao de

Cursos r im :
e e ol il ento  das Tesoureiro e Contador
obrigagoes contratuais.

RISCOS E MITIGACOES DA FUTURA CONTRATACAO

Riscos Probabilidade: Impacto: Medidas mitiga-
doras:
Escolha de em- | Média Alto (possibilida- | Exigir comprova-
presa sem capa- de de anulagdo |gao de experiéncia
cidade técnica do concurso, fa-|prévia em concur-
comprovada lhas operacio- | sos  publicos de
nais, contesta- | porte semelhante.
coes) Solicitar atestados

de capacidade téc-
nica por pessoa
juridica.

Verificar regulari-
dade fiscal, juridi-

ca e trabalhista da
contratada.

<)
r
Lt

-

L

"‘\\1‘ 1"‘---1

® il

e
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Impugnagbes do | Média

edital por falhas

ou ilegalidades

Alto (suspensao
do certame, ne-
cessidade de reti-
ficacBes, atrasos)

Revisdo do edital
pelo setor juridico
da Camara.

Assegurar que re-
quisitos de escola-
ridade, atribuigoes
e salarios estejam
em conformidade
a1 M- R R L TR i
14/2025.

Garantir compati-
bilidade entre con-
teudo programati-
co, atribuigdes dos
cargos e legislagao
vigente.

e

Auséncia de | Baixa

transparéncia ou
publicidade Insu-

ficiente

Medio

Determinar ampla
divulgacao em site
oficial e meios l|o-
cals.

Registrar todas as

etapas do proces-

SO (inscrigoes,
provas, resulta-
dos) em platafor-
ma digital publica.

Exigir que a em-
presa mantenha
pagina atualizada
do concurso.
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Falhas na elabo- | Média Alto Exigir banco de
racao das provas questdes previa-
(erros, questoes mente testado e
anulaveis, conte- com curadoria tec-
udo inadequado) nica.
Clausula contratu-
al de responsabili-
dade da empresa
pOr erros graves.
Previsdao clara de
critérios para anu-
lacdo de questoes,
sem prejuizo aos
candidatos.
Problemas lo- | Média Alto Plano de logistica
gisticos no dia da detalhado  apre-
prova (atrasos, sentado pela em-
falta_ de fiscals, presa contratada.
E};;ls bl Supervisdo da Ca-
mara no acompa-
nhamento dos lo-
cais de prova.
Previsao contratu-
al de substituicao
imediata de fiscais
ou pessoal opera-
cional.
Instabilidade ou | Média Alto Exigir hospedagem
falhas no sistema segura, com certi-
de inscricoes € ficados e redun-
resultados dancia.

Testes prévios do
sistema antes da
abertura das Ins-
crigcoes.

Canal de suporte
técnico ativo para
candidatos.

Vazamento de
provas ou infor-
macoes sigilosas

Baixa a Méedia

Muito Alto (anu-
lacdo do concur-
so, danos a ima-

1

Exigir que a em-
presa possua pro-
tocolos de segu-
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gem da Cédmara) |ranca e sigilo, com
auditoria docu-

mental.

Clausula contratu-
al de responsabili-
dade civil, criminal
e administrativa
por violagao.

Acompanhar im-
pressdo, lacragao
e distribuicao das
provas.

Conclusao

A realizacdo do Concurso Publico para provimento de cargos efetivos da Camara
Municipal de Minduri é medida necessaria e obrigatéria, em conformidade com a
Lei Complementar n°® 14/2025 e com 0S principios constitucionais que regem O
acesso ao servico publico.

A Andlise de Riscos apresentada demonstra que a maioria dos riscos é mitigavel
mediante planejamento adequado, exigéncia rigorosa de capacidade técnica da em-
presa, acompanhamento efetivo pela Administracdo e clausulas contratuais claras.

Com as medidas propostas, o risco global do projeto é considerado ACEITAVEL,
permitindo a continuidade do processo de contratacdo e a realizagao segura, trans-
parente e eficiente do certame.

]
£

' Nelson Glicério de

| MINDURI| —=MG 19 de Novembro DE 2025.

- Carvalho |

| EQUIPE DE

PLANEJAMENTO

6’/ Jaciara Portela |

R IPREST Y, : ﬂf-—f{f I Nascimento |
| Raissa Carvalho Rocha | < |
| . | EQUIPE DE
 Presidente da Camara | PLANEJAMENTO

2 . ;

I Municipal de Minduri - MG 1

¥,
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JUSTIFICATIVA PARA SELECAO DE FORNECEDORES VISANDO A COTACAO DE
PRECOS E PESQUISA DE MERCADO (Art. 23, § 1° e Art. 75, § 3° da Lei n°
14.133/2021)

INTERESSADO: Camara Municipal de Minduri

OBJETO: Prestacdao de servigos referentes a organizacao, elaboracao € realizacao de

Concurso Publico para provimento de 2 cargos efetivos da Camara Municipal de

Minduri, totalizando 3 (trés) vagas.

1. DA FUNDAMENTACAO LEGAL

A presente justificativa visa atender aos principios da Administracao Publica,
notadamente a eficiéncia, a economicidade, a obtencao da proposta mais vantajosa € a
isonomia, conforme preceitua o Art. 5° da Lei n® 14. 133/2021 (Nova Lei de Licitagoes €

Contratos Administrativos).

A definicao do valor estimado da contratagao € etapa essencial da fase
preparatoria e, conforme o Art. 23, § 1°, da Lei 14.133/2021, deve se basear em uma

ampla pesquisa de precos no mercado, utilizando-se de diferentes parametros.

Para este fim, a Administracao utilizara, de forma combinada, os seguintes

parametros:

[ - Consulta ao Portal Nacional de Contratacdes Publicas (PNCP): Conforme
Art. 23, § 1°, I, serao consultadas contratacoes similares firmadas por outros
entes publicos, visando identificar os valores mais recentes praticados no

mercado para objeto idéntico ou similar.

I1 - Solicitacdo de Orcamentos Formais: Em atendimento ao Art. 75, § 3%, serao

solicitadas propostas formais a, no minimo, 3 (trés) fornecedores do ramo.

O objetivo desta metodologia mista € robustecer a estimativa, assegurando
que o valor obtido seja 0 mais proximo possivel do praticado em mercado atualmente,

garantindo a economicidade e a eficiéncia da futura contratagao. /&( ,I/?ﬂﬂ
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Camara Municipal de Minauri

Estado de Minas Gerais

5. DA JUSTIFICATIVA DA ESCOLHA DAS EMPRESAS PARA
ORCAMENTACAO

Para assegurar que as cotacoes formais (parametro n°® 2 acima) sejam
fidedignas e competitivas, € imperativo que sejam solicitadas a empresas que

efetivamente atuem no ramo, possuindo pertinéncia € compatibilidade com o objeto da

contratacao.

Conforme detalhado no escopo dos servigos, O objeto exige notoria
especializacao técnica e capacidade operacional. A empresa contratada sera responsavel

por atividades complexas, tais como:

« Elaboracao do edital e cronograma, com estrita observancia das normas €
instrucoes do TCE/MG;

. Criacao de provas objetivas inéditas, com pelo menos 40 questoes;

» Logistica de aplicacao e manutengao do sigilo das provas;

. Disponibilizacdo de sistema eletronico para inscricoes e divulgacao de resultados;

« Analise técnica e fundamentacido de respostas a recursos;

+ Elaboracao de dossié completo do certame para a Camara e o TCE/MG;

« Prestacdo de assessoria e subsidios de meérito em caso de demandas judiciais.

A selecao das empresas abaixo listadas se baseou em consulta prévia ao
mercado, verificando-se que as mesmas poSsueml reconhecida atuacao na organizacao
de certames publicos, demonstrando deter o know-how € a estrutura necessarios para

atender as complexas exigéncias do objeto:

1. Progestap Produtos Gerais € Servicos Técnicos para a Administracao
Publica Ltda.: Empresa com reconhecida atuacao no mercado de concursos publicos €

processos seletivos, com diversos contratos firmados com prefeituras e camaras

@le&.
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Camara Municipal de Minduri

Estado de Minas Gerais

2. IDESG - Instituto de Desenvolvimento Social, Gestao e Tecnologia:
Instituicdo que figura frequentemente como organizadora de concursos publicos,
possuindo estrutura robusta e experiéncia comprovada na area de gestao de processos

seletivos para a Administracao Publica.

A solicitacao de propostas a estes fornecedores especializados, somada aos
dados obtidos via PNCP, permitira que a Administracdo afira o valor de mercado de

forma justa, isonomica e fidedigna.

,f":; Minduri — MG. 19 de novembro de 2025.
Gfﬁé{i Ao

Raissa Carvalho Rocha
Presidente da Camara Municipal de Minduri
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5 De «:juridiﬂa@minduri.mg.gﬂu.br}
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pata 2025-11-16 20:02

[ proposta Concurso.docx (~64 KB)

Prezados,

A Camara Municipal de Minduri, Minas Gerals, por intermédio da Prefeitura Municipal de Minduri, estd realizando um processo de cotacdo de
precos para a contratacdo de empresa especializada em “prestacao de servicos referentes a organizagao, elaboracio e realizacao de Concurso

piblico para provimento de 2 cargos efetivos da Camara Municipal de Minduri, totalizando 3 (trés) vagas' .

0 documento em anexo (Proposta de Preco / Termo de Referéncia) detalha o escopo completo dos cervicos pretendidos, incluindo:

. Obrigacdes Gerais da contratada;

. Betalhamento das Etapas 1 (Edital & Inscricdesy, 2 (Elaboracdo e Aplicacao de provas) e 3 (Recursos);
. RESpﬂHSEbilidﬂdEE da Camara Municipal (Contratante);

. parametros para a realizacdo do certame.

gnlicitamos gue analisem O documento e nos encaminhem sua proposta de preco, gtilizando o arquivp anexg como modelo para o preenchimento dos

dados da sua empresa (Razao spcial, CNPD, etc.) &, principalmente, 0 valor Total para a execucao de todos oS servicos descritos.
—por favor, indiquem também a validade da proposta.

as propostas deverao ser prviadas para este s-mail até o dia 18/11/2825.

Ficamos a disposigao para gqualsguer egclarecimentos.

Favar, confirmar o recebimento.

Atenciosamente,

Equipe de Compras e Licitacao.

3
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prefeitura de

PROPOSTA DE PRECO

Razio Social: Progestap Produtos Gerais e Servigos Técnicos para a Administragao
Publica Ltda.

CNPJ: 24.327.597/0001-41

Enderego: Rua Anténio Mariano de Abreu, 1.030, bloco 10, apartamento 501, CEP:
31995-000 — Bairro Paulo VI - Belo Horizonte/MG.

Tel: (31) 99777 71 76.

E-mail: prugestap.prﬂgestap@vahun.cﬂm

Data da apresentagdo da proposta: 17 (dezessete) de novembro de 2025 (dois mil e
vinte e cinco).

validade da proposta: 60 dias.

DETALHAMENTO DOS PRECOS:

Item | especificacao | Quant. | Valor total

Prestacdo de servigos referentes 3 organizac¢do, elaboragao
1 e realizacdo de Concurso Publico para provimento de 2 01 R$ 61.989,00
cargos efetivos da Camara Municipal de Minduri,
totalizando 3 (trés) vagas.

Obrigacdes Gerais:

Cabera a  empresa contratada  responsabilizar-se,
especialmente, pelas seguintes atividades, dentre outras gque
se fizerem necessarias para o adequado processamento do
concurso publico e cumprimento integral das normas €
instrucdes pertinentes do TCE/MG:

- Elaboracdo do edital do concurso;

- Divulgacdo do concurso € do edital em site proprio na
internet;

- Recebimento e processamento das inscricoes,

- Divulgacdo, em pagina eletrbnica de acesso publico e
previamente divulgada no edital, de avisos, decisbes e
resultados atinentes ad cONCUrso;

- Expedicdo de comunicacdes e convocagdes aos candidatos
inscritos, via e-mail, SMS e/ou whatsapp;

- Orientacdo ativa a Camara Municipal para adogdo de todos
os procedimentos € providéncias necessarios ao adequado
andamento do concurso, especialmente o cumprimento das
instrucdes e exigéncias do TCE/MG;

- Elaboracdo das provas objetivas;

- Aplicagao e correcao das provas objetivas;

_ Orientacdo para analise e decis3o de eventuais recursos
contra o edital, as provas € 05 resultados;

_ Emiss3o dos relatérios de pontuagdo apos correcao das
provas (resultados) e de -elatério de homologagao final,
contemplando todos Os aprovados por ordem de
classificagao;

- Elaboracdo de dossié do concurso, contemplando todos 0s
elementos administrativos concernentes ao certame, gqueé
servira de base para a Camara Municipal e para o TCE/MG,
quando da realizacao de eventual auditoria.

Outros Parametros:

a) Prazo estimado (desejado) para conclusdo do concurso:
maximo de 6 meses, salvo em havendo intercorréncias que

provoquem suspensdo ou adiamento do certame.
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b) Pretende-se aplicar apenas provas objetivas, nao havendo
avaliacdo de titulos.

c) A Camara Municipal responsabilizar-se-a por disponibilizar
o local para aplicagdo das provas, a serem realizadas na sede
do municipio de Minduri;

d) Cabera também a Camara a responsabilidade e 05 énus
pelas publicagoes oficiais a serem realizadas (editais €
avisos), mediante orientagao da contratada;

e) Caso haja demandas judiciais decorrentes do processo de
concurso publico, a empresa contratada devera prestar
assessoria 4 Camara Municipal, elaborando subsidios de
mérito para defesa nas acbes, quando versarem sobre
procedimentos do concurso & clausulas do edital.

f) Os valores das taxas de inscricio serao arbitrados pela
contratante, e serdo creditados em conta bancaria da
Cimara Municipal, mediante emissdo de boletos ou via
sistema PIX, cujos codigos e instrucdes serdo fornecidos a0s
candidatos por meio do website da contratada na internet, no
ato do pedido de inscricao. Cabera a contratante formalizar
convénio com instituicao banciria para emissdo dos
respectivos boletos bancarios ou geracdo de cOdigos
individuais de PIX, e cabera 3 contratada orientar
tecnicamente a contratante quanto a0s parametros para tal
convénio.

Atividades da ETAPA 1 — Edital e Inscricoes:

- Elaboragdo e montagem da minuta do edital, a ser
<ubmetida a aprovagao da Camara;

- Elaboracdo de cronograma geral;

_ Orientacio a Camara sobre forma e prazos para publicagao
do edital e/ou seu extrato, bem como a respectiva remessa
ao TCE/MG;

- Especificagdo de programas de estudos para cada cargo;

- Elaboracdo e defini¢do do contetdo e bibliografia para as
provas;

_ Recebimento das inscrigdes por via eletrdnica, através do
site da empresa, € presencial, atraves de local,
equipamentos e servidor da Camara Municipal;

- Selecdo e nomeagao da banca examinadora;

_ Treinamento ao servidor encarregado do recebimento das
inscricdes e/ou orientagao aos candidatos (se for o caso);

_ Andlise de todas as inscrigoes efetivadas, objetivando suas
homologacoes,

_ Emissdo de relatério de candidatos em ordem alfabetica,
contendo cargo e numero de inscricio e as inscrigoes
indeferidas, mediante fundamentacao.

Atividades da ETAPA 2 - Elaboracdo e Aplicacdo de Provas:
a) Elaboracdo da prova objetiva com questdes inéditas, em
conformidade com o nivel de escolaridade e as atribuicoes
dos cargos, por intermedio de profissionais especializados,
sendo que as provas conterdo pelo menos 40 questoes
objetivas de multipla escolha, cada uma com 4 (quatro) ou 5
(cinco) alternativas.

b) Elaboracdo de Provas Especiais:

Na hipétese de haver candidatos portadores de
necessidades especiais, a empresa se responsabilizara pelo
recebimento dos laudos médicos que comprovem 2
deficiéncia e, em caso de solicitagao de prova especial, ficara |

AL,




2‘9?@%%&4?& de

induri

Saiciando do cidade @ Qa5 PasBoah

a cargo da empresa a preparacdo das provas de acordo com
cada necessidade e a contratacdo de profissionais técnicos
capacitados (intérpretes) para eventuais traducdes.

¢) Outros procedimentos relativos as provas € pertinentes a
contratada:

_ Andlise técnica das questdes, com revisdo de sua redacdo,
antes da impressao das provas;

- Digitacdo e edigdo das provas;

- Impress&o dos cadernos de questoes;

- Manutencdo do sigilo das questdes e da seguranca da
prova;

_Verificacdo dos locais para aplicagdo das provas € defini¢ao
das datas em conjunto com a Comissdo de Concurso;

- Distribuicdo dos candidatos no local das provas;

_ Emissdo da relacdo geral dos candidatos em ordem
alfabética, contendo o local de realizagdo das provas;

- Mapeamento e identificagdo das salas para a realizacao das
provas;

- Elabora¢do dos materiais de apoio para a realizacao da
prova, tais como etiquetas para envelopamento dos cartdes
de respostas, lista de presenga, etiquetas para
envelopamento de questdes, cartdes de respostas e
relatorios,

- Acondicionamento e transporte dos cadernos e grades ao
local das provas, com o devido lacre garantidor de sigilo e
seguranca;

_ Treinamento e contratacdo do pessoal envolvido na
aplicagdo da prova (caso nao possua ou nao utilize pessoal
proprio);

- Aplicacdo efetiva das provas, com a presenca de sua equipe
de coordenacgao,

- Elaboracéo de ata e lista de presenca,

- Ampla divulgagdo do gabarito oficial, logo ap6s o término
das provas;

- Correcao dos cartdes de respostas,;

_ Emiss3o de boletins individuais e relatério de notas de todos
os candidatos;

- Correcdo e entrega dos resultados das provas escritas;

. Emiss3o do relatério das notas dos candidatos para
publicagao.

Atividades da ETAPA 3 — Revisdo de Questdes e Recursos:

_ Recebimento dos recursos encaminhados segundo as
regras definidas em edital;

. Encaminhamento dos pedidos de revisdo a banca
examinadora para analise;

- Fundamentacdo das respostas aos pedidos de recursos
impetrados, com emissdo de parecer individualizado;

- Atualizacdo, quando necessario, dos gabaritos oficiais e das
notas das provas.

Para a execugdo dos servigos acima descritos, cobraremos a importancia de RS 61.989,00 (Sessenta e
um mil e novecentos e oitenta e nove reais), restritos ao valor estabelecido para dispensa de licitacao,
conforme o decreto 12343 de 30/12/24, que atualizou os valores estabelecidos na Lei n? 14.133, de 19
de abril de 2021, na forma do Anexo relativo ao Art. 75, caput, inciso Il que estabeleceu os novos valores
destinados a outros servicos e compras na importancia de RS 62.725,59 (sessenta e dois mil setecentos
e vinte e cinco reais e cinquenta e nove centavos).
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Progestap - Produtos Gerais e Servigos Técnicos para a Administracdo Publica Ltda.

Gerson Rodrigues dos Santos
Responsavel Legal
Telefones: (31) 99777 7176
E-mails: progestap.progestap@yahoo.com
gersonrsantos@yahoo.com
C.l.- M - 749.898 Expedida em 12/06/87 pela SSP/MG
CNH : 00568601279 Expedida em 08/04/1989 pelo Detran/MG
C.N.P.J.: 24.327.597/0001-41 / C.P.F. 373.280.06-78
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REPUBLICA FEDERATIVA DO BRASIL

CADASTRO NACIONAL DA PESSOA JURIDICA

NUMERO DE INSCRICAD
24.327.597/0001-41
MATRIZ

DATA DE ABERTURA

COMPROVANTE DE INSCRICAO E DE SITUAGAO
CADASTRAL 07/03/2016

NOME EMPRESARIAL

PROGESTAP - PRODUTOS GERAIS E SERVICOS TECNICOS PARA A ADMINISTRACAO PUBLICA LTDA

e e i e e el

TITULO DO ESTABELECIMENTO (NOME DE FANTASIA)

PORTE
ME

anteriormente

CODIGO E DESCRICAD DA ATIVIDADE ECONOMICA PRINCIPAL
46.18-4-99 - Outros representantes comerciais e agentes do comércio especializado em produto

s ndo especificados

CODIGO E DESCRICAOC DAS ATIVIDADES ECONOMICAS SECUNDARIAS
46.15-0-00 - Representantes comerciais e agentes do comércio

de eletrodomésticos, moéveis e artigos de uso domeéstico

CODIGO E DESCRICAD DA NATUREZA JURIDICA
206-2 - Sociedade Empresaria Limitada

GERSONRODRIGUESDOSSANTOS@HOTMAIL.COM

(31) 9777-7176

LOGRADOURD NUMERO COMPLEMENTO
i | RANTONIO MARIANO DE ABREU 1030 BLOCO 10 APTO:501
CEP BAIRROMISTRITO MUNICIPIO UF
31.995-000 PAULO VI BELO HORIZONTE MG
{ | ENDERECO ELETRONICO TELEFONE

dededd ik

ENTE FEDERATIVO RESPONSAVEL (EFR)

SITUACAD CADASTRAL
ATIVA

07/03/2016

DATA DA SITUACAD CADASTRAL

MOTIVO DE SITUACAD CADASTRAL

SITUACAD ESPECIAL

wkdk ok k

e ey v o e e

DATA DA SITUACAD ESPECIAL

M

Aprovado pela Instrugao Normativa RFB n°® 2.119, de 06 de dezembro de 2022.

Emitido no dia 19/11/2025 as 07:28:41 (data e hora de Brasilia).

Pagina: 111




Contrato n° 318/2025

Uitima gfualizacao 01/08/2025

Local: Santo Anténio do Amparo/MG  Orgée: MUNICIFIO DE SANTO ANTONIO DO AMPARO

Unidade executora; 08001 - Secretaria Mun. de Assisténcia e Promocao Social

Tipo: Contrato (termo inicial) Receita ou Despesa: Receita  Processo: 103 Categoria do processo: Servigos

Data de divulgag@o no PNCP: 01/08/2025 Data de assinatura: 01/09/2025 Vigéncia: de 01/09/2025 a 01/09/2026
id contrato PNCP: 18244335000110-2-000085/2025  Fonte: CONCEITO TECNOLOGIA E ASSESSORIA LTDA

Id contratacaoc PNCP: 1824432 5000110-1-000111/2025

Objeto:

CONTRATACAQ DE INSTITUICAO ESPECIALIZADA PARA PLANEJAMENTO, ORGANIZACAO, REALIZAGAO E
ACOMPANHAMENTO DE CONCURSO PUBLICO PARA SELECAO DE CANDIDATOS

VALOR CONTRATADO

RE 57.500.00

FORNECEDOR:

Tipo: Pessoa juridica CNPJ/CPFE: 31.022.353/0001-72  Consultar saNCoes g e

Nome/Razdo social: INSTITUTO CONSULPLAN DE DESENVOLVIMENTO, PROJETOS E ASSISTENCIA SOCIAL

Historico

PR

Evento Mome - Data/Hora do Evento |

Inclusag - Contrato OL/09/2025 - 13.2642
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTO ANTONIO DO AMPARO

CNPJ 18.244.335/0001-10

Santo Antdnio do Amparo, 14 de Agosto de 2025.

Prezado Senhor,

Com os cordiais cumprimentos, venho através do
presente comunicar a esse departamento que autorizo a abertura de Processo
Administrativo visando a Contratagdao de  Instituicao Especializada para
Planejamento, Organizagdo, Realizacao e Acompanhamento de Concurso
Publico para Selegao de Candidatos.

Justificamos a contratacdo aqui autorizada,
conforme detalhado na documentacdo em anexo, encaminhada pelas Secretarias
Municipais.

Diante do exposto, solicito ao departamento de

Compras que providencie a referida contratacao.

Assinado de forma digital

CARLOS HENRIQUE por CARLOS HENRIQUE

AVELAR:59678526 AVELAR:59678526620
620 Dados: 2025.08.14

09:42:45 -03'00

CARLOS HENRIQUE AVELAR
PREFEITO MUNICIPAL

Ao

DEPARTAMENTO DE COMPRAS

Rua Jos& Coutinho, 39 — Centro — 37.262-000 — (35) 38683-2777



LICITACOES - PREFEITURA MUNICIPAL SANTO ANTONIO DO
AMPARO/MG (INDEX.PHP)

(index.php)

Editais AHTMIMM%M.uniLutflimm&m_ﬂnLﬂﬂWﬂnﬂgiﬁl

Voltar ao Site “;lﬂp-s:H;ﬁntnaujgnindgamparg,mg:gny:hrﬂ_

Tipo de Licitagao

Status

Todos

Busca por Objeto

Digite uma palavra para busca.

Exercicio: 2025 - Dispensa  EM ANDAMENTO

P.L.: 0782025

Tipo : DISPENSA 022/2025 - DISPENSA ELETRONICA 001/2025
Data: 09/07/2025

| ~arario . 11h00min (onze horas)

Local | www.bnc.or.br

Objeto CONTRATACAO DE ENTIDADE, FUNDACAD OU EMPRESA ESPECIALIZADA PARA PLANEJAMENTO, ORGANIZACAQ, REALIZAGCAO E ACOMPANHAMENTO DE
CONCURSO PUBLICO DA PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTO ANTONIO DO AMPARO,

EDITAL DISPENSA ELETRONICA 001-2025 ORGANIZAGAD CONCURSO.pdf

“rF

mparg//admin/arquivos/2025/Licitacao! i nio/d EDI DISP AELETRONI 1-

Termo de Revogacao - Memorando Secretarias.paf

T

Imﬁﬁ :j.*llgtg u.d@gx.mm.grgganmgg;gnigdgamggmiﬂmimﬂ:uiu Z25/E ndam '435/435 TermodeRevogasao-| MemorandoSecretarias.pdf)

Exercicio: 2025 - Dispensa  HOMOLOGADA
PL.: 103/2025

Tipo : DISF'-EMSA 034/2025

Data: 01/09/2025

Hor&rio : 13h30min{treze horas e trinta minutos)

Local : SALA DE LICITACOES




Objeta : CONTRATACAQ DE INSTITUICAQ ESPECIALIZADA PARA PLANEJAMENTO, ORGANIZACAD, REALIZACAC E ACOMPANHAMENTO DE CONCURSO PUBLICO PARA
| SELECAOQ DE CANDIDATOS

0 DE AUTORIZACAD DISPENSA 034-2025. pdf

(hitps:Alicitacao. dochox. com brisantoantoniodoamparg/admin/arguives/2025/Licitacao/Em mento/467/467 ATODEAUT AQDISPENSAQ34-2

Informacoes

Licitacoes - Prefeitura Municipal Santo
Antdnio do Amparo/MG
saci@santoantoniodoamparc.mg.gov.br
(35) 3863-2777
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PROPOSTA DE PRECO

Razio Social: 55077956 RODRIGO FISCHER FATIGATTI
CNPJ: 550779560001-83

Endereco:Rua Antdnio Packer, 72, Jardim Eldorado -

Tel: 19.99505-1086

E-mail: rodrigofischer.adviayahoo.com

Data da apresentacdo da proposta: 17/11/2025
Validade da proposta: 60 dias.

DETALHAMENTO DOS PRECOS:

L
Ay

Indaiatuba-SP.

cargos efetivos da Camara Municipal de Minduri,
totalizando 3 (trés) vagas.

Obrigacdes Gerais:

Caberd & empresa contratada responsabilizar-se,
especialmente, pelas seguintes atividades, dentre outras que
<e fizerem necessarias para o adequado processamento do
concurso publico e cumprimento integral das normas e
instrucbes pertinentes do TCE/MG:

- Elaboracdo do edital do concurso;

- Divulgacio do concurso e do edital em site proprio na
internet;

_Recebimento e processamento das inscrigoes;

. Divulgacdo, em pégina eletronica de acesso publico e
previamente divulgada no edital, de avisos, decisdes e
resultados atinentes ao concurso;,

- Expedicdo de comunicages e convocacdes aos candidatos
inscritos, via e-mail, SMS e/ou whatsapp;

- Orientacdo ativa a Camara Municipal para adogdo de todos
os procedimentos e providéncias necessarios ao adequado
andamento do concurso, especialmente o cumprimento das
instrucdes e exigéncias do TCE/MG;

- Elaborac3o das provas objetivas;

- Aplicacdo e correcdo das provas objetivas;

- Orientacdo para andlise e decisao de eventuais recursos
contra o edital, as provas e os resultados;

- Emissdo dos relatorios de pontuacdo apos correcao das
provas (resultados) e de relatério de homologagdo final,
contemplando todos os aprovados por ordem de
classificagao;

- Elaboracio de dossié do concurso, contemplando todos 0s
elementos administrativos concernentes ao certame, que
servira de base para a Camara Municipal e para o TCE/MG,
guando da realizagdo de eventual auditoria.

Qutros Parametros:

a) Prazo estimado (desejado) para conclusdo do concurso:
maximo de 6 meses, salvo em havendo intercorréncias que
provoguem suspensao ou adiamento do certame.

b) Pretende-se aplicar apenas provas objetivas, ndo havendo
avaliacdo de titulos.

c¢) A Camara Municipal responsabilizar-se-a por disponibilizar

o local para aplicagdo das provas, a serem realizadas na sede

do municipio de Minduri;

Item | Especificacao Quant. Valor total
Prestacio de servigos referentes a organiza¢do, elaboragao R$ 62.000,00
1 e realizacio de Concurso Publico para provimento de 2 01 (sessenta e dois

mil reais).
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cuidando da cdacde e das pessoas

d) Cabera também a Camara a responsabilidade e os 6nus
pelas publicagdes oficiais a serem realizadas (editais e
avisos), mediante orientagao da contratada;

e) Caso haja demandas judiciais decorrentes do processo de
concurso publico, a empresa contratada deverd prestar
assessoria & Camara Municipal, elaborando subsidios de
mérito para defesa nas acdes, quando versarem sobre
procedimentos do concurso e clausulas do edital.

f) Os valores das taxas de inscricdo serdo arbitrados pela
contratante, e serdo creditados em conta bancaria da
Camara Municipal, mediante emissdo de boletos ou via
sistema PIX, cujos cédigos e instrugdes serao fornecidos aos
candidatos por meio do website da contratada na internet, no
ato do pedido de inscrigdo. Cabera a contratante formalizar
convénio com instituicdo bancdria para emissao dos
respectivos boletos bancarios ou geracdo de codigos
individuais de PIX, e caberd a contratada orientar
tecnicamente a contratante guanto aos parametros para tal
convénio.

Atividades da ETAPA 1 — Edital e Inscrigoes:

- Elaboracdo e montagem da minuta do edital, a ser
submetida a aprovagdo da Camara;

- Elaboracdo de cronograma geral;

- Orientacdo a Cdmara sobre forma e prazos para publicagao
do edital e/ou seu extrato, bem como a respectiva remessa
ao TCE/MG;

- Especificac3o de programas de estudos para cada cargo;

- Elaboracio e definigdo do conteudo e bibliografia para as
provas;

_ Recebimento das inscricdes por via eletronica, através do
site da empresa, e presential, atraves de local,
equipamentos e servidor da Camara Municipal;

- Selecdo e nomeacao da banca examinadora,;

_ Treinamento ao servidor encarregado do recebimento das
inscricbes e/ou orientagao aos candidatos (se for o caso);

_ Analise de todas as inscricdes efetivadas, objetivando suas
homologacoes,

_ Emiss3o de relatorio de candidatos em ordem alfabetica,
contendo cargo e numero de inscricao e as inscrigoes
indeferidas, mediante fundamentacao.

Atividades da ETAPA 2 - Elaboragdo e Aplicagao de Provas:
a) Elaboragdo da prova objetiva com questdes ineditas, em
conformidade com o nivel de escolaridade e as atribuicdes
dos cargos, por intermedio de orofissionais especializados,
sendo que as provas conterdo pelo menos 40 questoes
objetivas de multipla escolha, cada uma com 4 (quatro) ou 5
(cinco) alternativas.

b) Elaboragdo de Provas Especiais:

Na hipotese de haver candidatos portadores de
necessidades especiais, a empresa se responsabilizara pelo
recebimento dos laudos meédicos que comprovem d
deficidncia e, em caso de solicitacdo de prova especial, ficara
a cargo da empresa a preparacao das provas de acordo com
cada necessidade e a contratacdo de profissionais técnicos
capacitados (intérpretes) para eventuais tradugoes.

¢) Outros procedimentos relativos as provas e pertinentes a
contratada: ]
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- Analise técnica das questdes, com revisdo de sua redagao, |

antes da impressao das provas;

- Digitacao e edi¢ao das provas;

- Impressao dos cadernos de questoes;

- Manutencdo do sigilo das questdes e da seguranga da
prova;

- Verificacdo dos locais para aplicagao das provas e definigcdo
das datas em conjunto com a Comissao de Concurso;

- Distribuicdo dos candidatos no local das provas;

- Emiss3o da relacio geral dos candidatos em ordem
alfabética, contendo o local de realizagao das provas;

- Mapeamento e identificacdo das salas para a realizagdo das
provas;

- Elaboracdo dos materiais de apoio para a realizagdo da
prova, tais como etiquetas para envelopamento dos cartoes
de respostas, lista de presen¢a, etiquetas para
envelopamento de questdes, cartdes de respostas e
relatorios;

- Acondicionamento e transporte dos cadernos e grades ao
local das provas, com o devido lacre garantidor de sigilo e
seguranca;

- Treinamento e contratacdo do pessoal envolvido na
| aplicacdo da prova (caso ndo possua ou ndo utilize pessoal
proprio);

- Aplicacdo efetiva das provas, com a presencga de sua equipe
de coordenacgao;

- Elaboracgao de ata e lista de presenca;

- Ampla divulgac@o do gabarito oficial, logo apds o término
das provas;

- Correcdo dos cartdes de respostas;

- Emiss3o de boletins individuais e relatério de notas de todos
os candidatos;

- Correcido e entrega dos resultados das provas escritas;

- Emissdo do relatério das notas dos candidatos para
publicacao.

Atividades da ETAPA 3 — Revisao de Questoes e Recursos:

- Recebimento dos recursos encaminhados segundo as
regras definidas em edital;

- Encaminhamento dos pedidos de revisao a banca
examinadora para analise;

- Fundamentacdo das respostas aos pedidos de recursos
impetrados, com emissdo de parecer individualizado;

- Atualizacdo, quando necessario, dos gabaritos oficiais e das
notas das provas.

Documento assinado digitalmente
< RODRIGO FISCHER FATIGATTI

Data: 177112025 09:14:20-0300
verifique em https://validarili.gov. by
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Assinatura do representante da empresa

Carimbo da empresa
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REPUBLICA FEDERATIVA DO BRASIL

CADASTRO NACIONAL DA PESSOA JURIDICA

NUMERO DE INSCRICAO A A DATA DE ABERTLIRA
e COMPROVANTE DE INSCRIGAO E DE SITUAGAO | 247 0F A5
MATRIZ CADASTRAL

NOME EMPRESARIAL
55.077.956 RODRIGO FISCHER FATIGATTI

TITULO DO ESTABELECIMENTC (NOME DE FANTASIA) PORTE
Edkdk ik e

CODIGO E DESCRICAQ DA ATIVIDADE ECONOMICA PRINCIPAL
82.19-9-99 - Preparacdo de documentos e servigos especializados de apoio administrativo ndo especificados

anteriormente

i CODIGO E DESCRICAQD DAS ATIVIDADES ECONOMICAS SECUNDARIAS

85.99-6-99 - OQutras atividades de ensino nao especificadas anteriormente
85.99-6-05 - Cursos preparatérios para concursos

85.92-9-99 - Ensino de arte e cultura nao especificado anteriormente

82.30-0-01 - Servicos de organizacao de feiras, congressos, exposi¢coes e festas

CODIGO E DESCRICAO DA NATUREZA JURIDICA
213-5 - Empresario (Individual)

LOGRADOURO NUMERO COMPLEMENTO

R ANTONIO PACKER 72 Fnalke:

CEP BAIRRO/DISTRITO MUNICIPIO UF
13.343-811 JARDIM ELDORADO INDAIATUBA SP
ENDERECO ELETRONICO TELEFONE
FISCHER.CONSULTORIAPOLITICA@GMAIL.COM (19) 9505-1086

ENTE FEDERATIVO RESPONSAVEL (EFR)
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SITUACAD CADASTRAL DATA DA SITUACAO CADASTRAL
ATIVA 10/05/2024

MOTIVO DE SITUACAD CADASTRAL

SITUACAO ESPECIAL DATA DA SITUACAD ESPECIAL

I e il o o e e it e i e e e
T rrTrrTrTTTTT

Aprovado pela Instrucdo Normativa RFB n° 2.119, de 06 de dezembro de 2022.

Emitido no dia 19/11/2025 as 07:29:06 (data e hora de Brasilia). Pagina: 11




